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Tamm, Kapsam ve Dayanak

Bu uygulama esaslar1 Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi (KTMU) Bilimsel Arastirma
Projeleri Yonergesinin, BAP Komisyonunun Gorev ve Sorumluluklart bashikli 9’uncu
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

A)

10.

11.

Genel ilkeler

Proje bagvurulari 15 Mart - 30 Nisan ve 15 Ekim - 30 Kasim tarihleri arasinda yilda iki
donemde yapilir.

Yénlendirilmis Projeler, LUTEP ve biitcesi tamamen dis kaynakli olan projeler igin
bagvuru donemi smirlanmasi yoktur. LUTEP projeleri, ilgili Enstitli tarafindan Tez
Onerisi onaylandiktan sonra proje onerisi olarak sunulabilir.

BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenen tiim proje tiirleri icin degerlendirme ve
sonuclandirma ile ilgili genel ilkeler KTMU Bilimsel Arastirma Projeleri Y onergesinde
belirlenmistir.

Tiirkiye Cumbhuriyeti’nin 2547 sayili Kanununun 39. Maddesinin son fikrasi
kapsaminda gorevlendirilerek Universitemizde gérev yapan ve kanunda belirtilen azami
stire 5’inci ¢alisma yil1 iginde olan dgretim {iyesi ve elemanlari, bagvuru donemlerinde,
en fazla 6 aylik siireyi kapsayan projelerde yiiriitiicli olabilirler ya da daha uzun siireli
projelerde arastirmaci olarak gorev alabilirler.

Yas haddinden emeklilik sonras1 Universitede yar1 zamanli veya ders saat {icretli olarak
gorev yapan 0gretim iiyeleri yiiriitiicii olarak gérev yapamaz.

Bir proje onerisinin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in, daha 6nce herhangi bir kurum
tarafindan desteklenmemis olmasi sarttir.

Proje onerisi hazirlanirken, Kilavuzun C Boliimiindeki proje tiirleri i¢in belirtilen biitge
ile 1lgili kurallar dikkate alinmalidir.

Onerilen proje kapsaminda gerekli ise, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonunca kabuliiniin
ardindan, Protokol imzalanmadan 6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP Komisyonuna
teslim edilmesi gerekmektedir. Etik kurul onay belgesinde, basvuru yapilan projenin
baslig1 ve proje yiiriitiiciisii ayn1 olmalidir. Proje bagvurusunun yapildig: tarihte, etik
kurul onaymin baglangic¢ tarihi iizerinden 12 (on iki) aydan fazla siire ge¢gmemis
olmalidir.

Onerilen proje kapsamindaki calismalar igin izin alinmasinin gerektigi durumlarda,
ilgili birim, kurum ya da isletmeden alinan izin belgesinin basvuruda sunulmasi
zorunludur. Izin belgesinde, basvuru yapilan projenin baslig1 ve yiiriitiiciiniin ad1 soyad:
mutlaka belirtilmis olmalidir. Proje bagvurusunun yapildig tarihte, izin belgesinin tarihi
lizerinden 12 (on iki) aydan fazla siire gegmemis olmalidir.

Proje tiirlerine gore makale sunulmasini gerektiren tiim durumlarda, KTMU Bilimsel
Aragtirma Projeleri Yonergesinde belirtilen “basilmig makale” degerlendirmeye alinir.

BAP Koordinatorliigline sunulacak tiim proje ¢iktilarinin ilgili proje caligsmalari
kapsaminda iiretilmis olmas1 ve projeden elde edilen sonuglar1 igermesi zorunludur.
Ayrica Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi BAP desteginin bu ¢iktilarda belirtilmis
olmasi zorunludur.
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Editéore mektup, teknik not, derleme ve kitap kritigi projenin bilimsel ¢ikt
yukiimliliigiinii karsilamak amaciyla kullanilamaz. Ancak projelerden iiretilen benzeri
yaym veya diger her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna bildirilmesi zorunludur.

BAP Komisyonu destegi ile gergeklestirilen projelerden iiretilen bildiri, makale, tez ve
benzeri her tiirlii yayinda BAP desteginin proje numarasint da igerecek sekilde
belirtilmesi zorunludur. BAP destegi belirtilmemis yayimlar BAP Komisyonu tarafindan
proje ¢iktist olarak degerlendirmeye alinmaz.

Ayni ¢ikt1 birden fazla projenin bilimsel ¢ikt1 ylkiimliliigiinii karsilamak amaciyla
kullanilamaz.

BAP Komisyonu tarafindan kabul edilmeyen bir proje, ayn1 baslik ve igerik ile yeniden
teklif edilemez.

Kesin raporu BASARISIZ olarak kapatilan projenin yiiriitiiciisii, rapor Universitemiz
Yonetim Kurulu’nda kapatildig: tarihten itibaren baslayarak, BAP kapsaminda yeni
proje onerisi i¢in yiiriitiicii olarak 1 y1l bagvuru yapamaz.

KADEP projesi veren proje yliriitiiciisii, bu projesi basarili olarak kapatilincaya kadar
yeni proje basvurusunu yapamaz. KADEP projesi sadece bir defa verilir.

KTMU’nde tam zamanli veya aylik sozlesmeli personel ile baska kurumlarda tam
zamanl ¢alisan 6grencilerin LUTEP projesine destek verilmez.

BAP projelerini (proje bagvurusu ve kesin raporu) degerlendiren her bir hakeme $20
ABD Dolarin 6denmesi, BAP Koordinatorliigli’niin talep yazisi lizerine yapilir.

Destek Sayisi Limitleri

Yiirtitiilebilecek Proje Sayilari;

a. Bir bilim insan1 LUTEP ve YONP projeleri hari¢ diger proje tiirlerinde aymi anda en
fazla alti projede gorev yapabilir. Gorev aldigi bu projelerinde en fazla dort
tanesinde yiiriitiicii olarak gorev alabilir.

b. Bir yiiriitiicii diger proje tiirlerine ek olarak ayni1 zamanda en fazla iic LUTEP projesi
ylriitebilir.
Onceden yiiriitiilmiis projeler ile ilgili yayin gereklerini yerine getirmeyen Ve
yayinlanmis olan yaym1 BAP Komisyonuna teslim etmeyen 6gretim iiyeleri yeni bir
proje bagvurusunda bulunamazlar.

KTMU Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren,
Universite mensubu arastirmacilarin dnceki ydnergeye tabi olarak yiiriirliikte olan proje
sayilari, Kilavuzun C Boliimiindeki proje tiirlerinde alacaklar1 gorevler ile ilgili limit
siirlamalarina dahil edilir.

Biitce ve Destek Miktarlar:

KTMU Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinde belirtilen proje tiirleri ve biitge iist
limitleri Tablo 1°de maddeler halinde aciklannustir. ilgili projeler bu iist limitleri
gecemezler.

Onerilen projenin toplam biitcesi vergiler dahil tiim harcama bedelleri toplanarak
olusturulmalidir.
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Onerilen proje kapsaminda talep edilen harcama kalemleri, projenin biitce alaninda
ayrintili olarak listelenmelidir. Biitge kalemlerinin proje faaliyetleri ile uyumlu ve
projede ihtiya¢ duyulan miktarda olmasi gerekmektedir.

Onerilen proje biitgesinde yer alan yolluk ve seyahat giderleri disindaki tiim harcama
kalemleri i¢in Proforma faturalar/teklif mektuplar1t KGS veya USD cinsinden bagvuruda
eksiksiz olarak sunulmalidir.

Onerilen proje kapsamindaki test ve analiz gibi hizmet alimi harcamalarmin, miimkiin
oldugunca Universite icerisinden yapilmasi esastir. Universite disindan karsilanmasi
ongoriilen hizmet alimlar1 i¢in gerekg¢enin agiklanmasi gerekmektedir.

KTMU Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinde belirtilen proje tiirlerinde proje
bursiyeri gorevlendirilebilir. Proje bursiyerine 6denecek miktar proje biitgesi ile
uyumlu olmak kaydiyla Yiiksek Lisans 6grencilerine azami aylik 150 $ (ABD Dolar),
Doktora 6grencilerine ise azami aylik 200 $ (ABD Dolar) olarak planlanmalidir. Proje
bursiyeri i¢in 6denebilecek toplam 6deme miktari, proje tiirleri ig¢in belirlenen azami
proje biitgesinin %30’unu gecemez (Proje bursiyeri ve projede yer alma kosullart
Kilavuzun D Béliimiindedir).

Proje biitgeleri olusturulurken; makine-techizat, tiikketim malzemesi ve hizmet alimi
(seyahat, yolluk) gibi harcamalarin toplam proje biitcesi icerisindeki dagiliminin makul
ve projenin gerekliliklerine uygun olmasi gerekmektedir. Onerilen proje biitgesinin
uygunlugu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Projeler kapsamindaki harcama iglemleri Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi
tarafindan yiiriitiiliir. Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin
baslatilabilmesi i¢in, 6ncelikle yiiriitiicliniin harcama taleplerini olusturmasi zorunludur.
llgili talebe istinaden Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan diizenlenecek
Harcama Onay Belgesi ita amiri tarafindan onaylanmadan herhangi bir harcama
isleminin baglatilmas1 veya varsa daha Onceden yapilmis herhangi bir harcamanin
O0denmesi miimkiin degildir.

Projeler kapsaminda aragtirma yapma veya bilimsel toplantilara katilmalarda seyahat
giderlerine (yevmiye ve ulasim) ve WoS veya SCOPUS kapsamindaki bilimsel
toplantilarda sunulan ve bildirinin WoS veya SCOPUS veri tabanindaki dergilerde
yaymlanmasi durumunda bilimsel toplantinin katilim ticretine yonelik 6deme islemleri
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan yiiriitiiliir. ilgili kalemler proje
biitgesinde belirtilmelidir. Kongre katilimlarinda Universitenin ilgili mevzuati ve destek
stireci takip edilmelidir.

Akaryakit 6demeleri sadece yiiriirliikte olan projeler kapsamindaki saha/arazi ¢aligmasi
icin akaryakit gideri tiikketim malzemesi faslindan talep edilmeli ve kullamilacak
akaryakitin tilirtine gére 100 km mesafe basina en ¢ok 10 litre akaryakit karsilig: biitge
olusturulmalidir. Projenin onaylanmasi halinde akaryakit harcamasi yapildiginda
mutlaka fatura alinmalidir.

Yiiriirlikkte olan projeler kapsamindaki 6demeler i¢in gerekirse avans kullanilabilir.
Avans kullanimi Kilavuzun E Boliimiindeki ilkeler kapsaminda gergeklesir.

Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen biitce ve harcama planina gore
tamamlanir. Ancak Komisyonun uygun goriisii ile birlikte proje yiiriirliikkte iken;
onaylanan proje biitgesinde bulunmayan bir harcamaya ihtiya¢ duyulmasi halinde,
yiiriitiiciiniin gerekgeli bagvurusu ile ek biitce talebi yapilabilir. Ek biitge talepleri igin
proforma fatura/teklif mektubu ve gerekli ise teknik sartname gerekgeli basvuruya
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eklenmelidir. Ek biitce imkani1 verilen proje tiirleri i¢in ilgili talep, projenin bitimine en
fazla 3 ay kalan ve onaylanan proje biit¢cesinin en fazla %30’unu gegmemek iizere bir
defa yapilabilir.

Yiiriitiiciiler proje biitcesinde yer alan gider tertipleri arasinda biitge aktarimi talebinde
bulunabilirler. Bir gider tertibine biitce aktarilabilmesi igin, o tertibin proje
basvurusunda yer almasi veya ek biit¢e/ek malzeme talebi ile biit¢eye eklenmis olmasi
zorunludur.

Tablo 1. KTMU BAP Yénergesinde belirtilen proje tiirleri ve biitge iist limitleri

Proje Tiirii Azami Proje Azami Proje Azami Proje
Siiresi Bursiyeri Sayis1 | Biit¢esi (USD)
GAP-A 12 1 10.000
GAP-B 16 2 15.000
CDAP 24 2 25.000
ONBAP 18 2 20.000
KADEP 12 - 6.000
TADEP 12 1 12.000
Tiirk Un_1vers1tele_r1 _ 36 2 30.000
Konsorsiyum Projeleri
SANIP 22 1 12.000
ULIP 14 1 12.000
LUTEP | Yiiksek Lisans - - 1.000
Doktora - - 2.000
YONP Projenin niteligine gore onerilen biitge BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

Proje Bursiyeri ve Projede Yer Alma Kosullari

KTMU’nin yiiksek lisans veya doktora programlarina kayith dgrenciler ile yiiksek
lisans veya doktora yapan Arastirma Gorevlileri proje bursiyeri olarak gérev alabilir.

Proje bursiyerinde asagidaki sartlar aranir:

a. Biskek’te ikamet etmek,

b. Baska bir projede ayni anda bursiyer olarak gorev almamis olmak,
¢. KTMU’nde tam zamanl veya aylik szlesmeli personeli olmamak,
d. Diger kurum ve kuruluslarda ¢alisiyor olmamak.

Yiriitiicliniin, proje bagvurusunda proje bursiyeri gérevlendirmeyi 6ngérmiis ve proje
bursiyerinin projede gorev alacag siire ile projede ayrilacak biitgeyi belirlemis olmasi
gerekmektedir. Ayrica, proje bursiyerinin projeye saglayacagi katki, isinin tanimi,
niteligi ve gerekgesi proje bagvurusunda ayrintili olarak agiklanmalidir.

Proje bursiyerleri projenin farkli asamalarinda gorevlendirilebilirler ve farkli zaman
dilimlerinde ¢alisabilirler. Projeden ayrilan proje bursiyeri yerine yiiriitiiciiniin gerekgeli
talebi ile ayni sartlarda yeni bir proje bursiyeri gorevlendirilebilir. Ancak, proje
yirirliige girdikten sonra gérevlendirilen proje bursiyeri sayisi artiritlamaz.



5. Proje bursiyeri i¢in belirlenen 6deme miktari, gérev yapilan ay1 takip eden ay igerisinde
proje bursiyerine ait banka hesabina Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig1 tarafindan
proje biitgesinden yatirilir.

6. Projenin herhangi bir sebeple dondurulmasi durumunda projenin yeniden baslatilacagi
tarihe kadar proje bursiyerine 6deme yapilmaz.

7. Proje bursiyeri ile ilgili miicbir sebepler ortaya ¢iktiginda, proje yiiriitiiciisii tarafindan
BAP Komisyonuna ve Strateji Geligtirme Dairesi Baskanligi’na bildirilmesi gerekir. Bu
durumda bursiyerin gorevine son verilir. Gerekirse gorevi sonlandirilan bir proje
bursiyeri yerine baska bir bursiyer gorevlendirilebilir.

8. Proje bursiyerinin 6deme aldigi dénem icerisinde, Universitede kayith o6grenci
statiisiinii korumasi kaydiyla, ulusal veya uluslararasi ikili ig birligi/degisim programlari
kapsaminda diger {iniversite veya arastirma enstitiilerine 3 (iic) ay1 ge¢meyecek
ziyaretleri proje bursiyeri statiisiinii degistirmez. Ancak bu siirede 6deme yapilmaz.

3 (li¢) aydan uzun siireli ziyaretlerde bursiyerlik gérevi sona erer. Siiresinden bagimsiz
olarak proje bursiyerinin tiim arastirma ziyaretlerinin proje yiiriitiiciisii tarafindan BAP
Komisyonuna bildirilmesi gerekmektedir.

E) Avans, Arag¢ Kiralama ve Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat
Giderlerinin Karsilanmasi

a. Arag Kiralama islemleri ile ilgili Hususlar

1. Arac kiralama giderinin, BAP Komisyonu tarafindan onaylanan proje biit¢esinde yer
almas1 zorunludur.

2. Arag kiralamalarinda ve yakit giderlerinde Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi’nin
uyguladigi usul ve esaslar1 gegerlidir.

b. Proje Kapsaminda Bilimsel Toplantilara Katihmina Yoénelik Giderlerinin
Karsilanmas ile Tlgili Hususlar

1. Bir proje kapsaminda bilimsel toplantilara katilimda proje ekibinden Universitenin tam
zamanl gorevli 6gretim eleman1 bir kisiye bir defaya mahsus olmak iizere yurt disi
gorevlendirmeleri i¢in en ¢ok 5 giin, yurt i¢i gorevlendirmeleri i¢in en ¢ok 3 giin
yevmiye ve ulasim giderleri proje biitgesinden karsilanir.

2. Aym yil iginde birden ¢ok projede gorevi olan Ogretim elemani sadece bir proje
kapsaminda destek alabilir ve aym y1l KTMU Arastirma Faaliyetlerini Destekleme
Kurulundan (AFDK) destek almamasi gerekir.

3. Yaymlanacak bildiri 6zetleri ve/veya bildiri tam metinlerinde Kirgizistan-Tiirkiye
Manas Universitesi tam adimin yazili olmasi gerekir. Projeden elde edilecek tiim
iiriinlerin KTMU’nin destegiyle ve KTMU-BAP-20**.FB/SB.** kodlu Bilimsel
Arastirma Projesi kapsaminda iiretildigi belirtilmelidir.

4, Ogretim elemaninm bilimsel toplantilarda gorevlendirilmesi i¢in 6gretim elemanimnin
icinde bulundugu doneme ait egitim-6gretim programlarini aksatmayacagi ya da telafi
edecegi hususu bir rapor halinde ilgili birime bildirir.

5. Bilimsel toplantilara katilim destegi alabilmek i¢in BAP Koordinatorliigiine, toplantinin
yapilacagi tarihten bir ay 6ncesine kadar proje yoneticisi tarafindan bagvuru yapilmasi
gerekir. Bagvuru dilekgesinin ekinde,



a) KTMU’nin ortaklasa yapilan bilimsel toplantilar haricinde, katilacag: bilimsel
toplantinin en az 3 yil siire ile (veya ligiincii defa olarak) diizenlendigine dair
belge,

b) Bilimsel toplant1 organizasyonundan alinan kabul belgesi,

c) Bilimsel toplantida s6zel sunum yapacak proje ekibinindeki 6gretim elemaninin
kimlik bilgileri,

d) Sunulan bildirinin AFDK tarafindan desteklenmedigine dair AFDK Baskanligindan
alian belgenin olmasi gerekir.

. Uygun goriilen basvurular i¢in BAP Koordinatorliigii tarafindan Universite Yonetim
Kuruluna goérevlendilme talebi yapilir. Gérevlendirlmesi yapilmayan 6gretim elemanina
destek verilmez.

Sunum sahibi doniiste bilimsel toplanti katilim belgesini BAP Koordinatorliigiine ve
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi’na sunar.

. BAP projeleri biitgesinden Makale liretim destegi verilmez.



